TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
         KHOA NHIỆT LẠNH	

BÁO CÁO THÁNG 08/2019

Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 08/2019
	Trong tháng 08/2019, khoa Nhiệt lạnh đã thực hiện một số công tác sau:
1. Giáo viên nghỉ hè 29/7/2019 đến 25/8/2019.
2. Chuẩn bị các công tác chuyên môn cho năm học 2019-2020 :
- Xếp thời khóa biểu giảng dạy học kỳ 1 khóa mới 2019 và các khóa cũ. 
- Lập bảng phân công khối lượng giảng dạy năm 2019-2020 
[bookmark: _GoBack]- Chuẩn bị hồ sơ thực tập tốt nghiệp cho khóa 17CĐ ( 5 lớp)
- Tham gia công tác giáo dục định hướng khóa mới K19;
3.   Dự trù vật tư thực tập học kỳ 1 năm học 2019-2020. 
4.   Tiếp tục công tác biên soạn bài giảng. 
5.   Hoàn thiện Chương trình Đào tạo 2019 theo tiến độ của nhà trường. 

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  09/2019
	Trong tháng 09/2019, khoa Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1.  Giảng dạy theo thời khóa biểu 2019-2020 cho các khóa K17, K18, K19
2.  Triển khai công tác đưa sinh viên Khóa 17CĐ đi thực tập tốt nghiệp từ 03/9 đến 26/10/2019
3.   Kiểm tra hồ sơ chuyên môn GV thuộc khoa và thỉnh giảng.  
4.   Chuẩn bị Phòng, xưởng thực tập vào năm học mới 2018-2019.
5.  Hoàn thiện Bài giảng các môn học HK1/2019-2020.
6.  Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 08/2019 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 08 năm 2019
                                                 PHỤ TRÁCH KHOA 			
		   Đinh Đồng Hiệp
